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Beden Dili Kullanimi
-Mesaj Turleri Yrd. Dog. Dr. Cihat 01.04.2015 Daire Bagkanlari ile Rektorlik
-Beden Dili ve lletisim KARTAL 10:00-11:00 X Egitim Fakiilte, Yuksekokul ve Egitim/ihale
-Yas, Cinsiyet ve Kiiltirel Enstitid Sekreterleri Salonu
Farkhilikiar
is Ahlaki ve Davranis Dog. Dr. Recep YUCEL 01.04.2015 Daire Bagkanlan ile Rektoritk
-Ahlak, Etik ve Deontoloji 14:00-15:00 X Egitim | Fakiilte, Yiiksekokul ve Egitim/ihale
Kavramiari Enstiti Sekreterleri Salonu
-Orgiit Kiltiiri ve Ahlak
-is Ahlaki ve Onemi
Ogrenci isleri Temel Egitim Daire Bagkan: 03.04.2015 Birimlerde Galisan F.E.F. Yahya
Programi Ferhat CELEN 10:00-11:00 X ggitim | Ogrenci isleri Personeli Kemal Salonu
Mali isler Temel Egitim Sube Muduara 06.04.2015 Birimlerde Calisan Mali KMYO Mavi
Programi Eyup EROL 10:00-11:00 X Egitim isler Personcli Salon
Halkla iliskiler ve Iletisim
-Halkla iliskilerin Tanimi, Geligimi Rektorliuk
-Halkla iliskilerin Temel ilkeleri Ogr. Gor. Nasip Yesim | 06.04.2015 Makamlarda Galhsan Egitim/ihale
'_':uwm ici Halkla lligkiter KALYON 11:00-12:00 X Egitim | Makam Sekreterleri Salonu
-lletisim
-Orgiitsel iletisim
Kutiphaneci Kadrosunda Daire Bagskam Kutiphane
Bulunanlarin Temel Egitim Hiseyin Murat YUCEL 07.04.2015 X Egitim Kiatuphanede Calisan Sinema Salonu
Programi 10:00-11:00 Katuphaneci Personeli
Liderlik ve Temel ilkeleri
-Liderlik ve Yoneticilik Yrd. Dog. Dr. Cihat 08.04.2015 Daire Bagkanlari ile Rektorluk
-Liderlik Ozellikleri KARTAL 10:00-11:00 X Egitim | Fakilte, Yuksekokul ve Egitim/ihale
-Gug Kaynaklan Enstitii Sekreterleri Salonu
-Etkin Liderlik
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insan Kaynaklan

-insan Kaynaklan Yénetim
Uygulamalan

-is Analizleri ve Planlama
-Personel Secimi, Egitimi ve
Gelisimi

-Performans Degerleme

Dog. Dr. Recep YUCEL

08.04.2015
14:00-15:00

Egitim

Personel islerinde
Calisanlar

Rektorluk
Egitim/ihale
Salonu

Egitim Programi

Kiutaphanede Calisan
Katuphaneci Kadrosu
Disindaki Personel Temel

Daire Baskam
Hiiseyin Murat YUCEL

10.04.2015
10:00-11:00

Kutuphanede Calisan
Kutaphaneci Kadrosu
Disindaki Personel

Kataphane
Sinema Salonu

657 Sayili Devlet
Memurlart Kanunu

Sube Mudiara
Musa ISLER

13.04.2015
10:00-11:00

Egitim

Personel islerinde
Calisanlar

KMYO Mavi
Salon

Meslek Etigi

-Elik ve Ahlak Kuralian
-Etik Sistemleri
-Meslcki Yozlasma
-Meslek Hayatinda Etik
Davranistarin Onemi

Ogr. G&r. Nasip Yesim
KALYON

13.04.2015
15:00-16:00

Egitim

Makamlarda Calisan
Makam Sekreterleri

Rektorlik
Egitim/ihale
Salonu

YSnetici Asistanhg

-Sekreter Kavrami

-Sekreterlik Turleri

-Sekreterin Kisilik Ozellikleri
-Y&netici Asistanligi Kavrami
-Yénetici Asistaninin Ozellikleri
-Yonetici Asistaninin Gorevleri

Ogr. G&r. Tuncay
ERDURAN

14.04.2015
10:00-11:00

Egitim

Makamlarda Calisan
Makam Sekreterleri

Rektoriuak
ggitim/ihale
Salonu

Zaman Yonetimi

-Zaman Kavrami

-Zaman Tarleri

-Zaman Yénetimi

-Zamanin Oniindeki Engeller
-Orgiitlerde Zaman Yonetimi

-Zamanu Etkin Kullanma Teknikleri

Ogr. Gor. Tuncay
ERDURAN

14.04.2015
14:00-15:00

Egitim

Makamlarda Calisan
Makam Sekreterleri

Rektorlak
Egitim/ihale
Salonu

is Hayaunda Mobing
-Kavramsal Olarak Mobing (is

Yerinde Psikolojik Taciz) ve Tarleri

-Nedenleri, Bigcimleri ve Sareci
-Mobinge Neden Olan Orgiitsel
Sdrecler

-Psikolojik Etkenleri, Maduriyet
Kavrami

Yrd. Dog. Dr. Cihat
KARTAL

15.04.2015
10:00-11:00

Egitim

Daire Baskanlariile
Fakiilte, Yaksekokul ve
Enstita Sekreterleri

Rektoriuk
ggitim/ihale
Salonu

EGIiTiM TURU:
MESLEKI GELiSiM / KiSiSEL GELiSiM
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02.02.2015 tarihli ve 29255

sayill R.G."de yayimlanan Gcecnel Sekreter 16.04.2015 Personel islerinde Rektoriuk
Resmi Yazismalarda Yardimcisi Rasim 10:00-11:00 Egitim Calisanlar Egitim/ihale
Uygulanacak Usul ve Csaslar AYDIN Salonu
Hakkinda Yonetmelik
ofér Temel Egitim Programi Daire Bagkan 17.04.2015 Birimlerde Calisan Rektorluk
Sevim TAKAZOGLU 14:00-15:00 Egitim | Soférler Egitim/ihale
Salonu
Koruma ve Guvenlik Guvenlik Madar vekili 20.04.2015 Birimlerde Calisan KMYO Mavi
Gorevilileri ile Bekciler Yildirim OZEL 10:00-11:00 Egitim Kadrolu Guvenlikler ve Salon
Bekgiler
Protokol ve Gérgi Kurallar
-Protokolin Anlam ve Onemi Rektoritk
-Protokol Kurallan Ogr. Gor. Nasip Yesim | 20.04.2015 Makamiarda Galisan Egitim/ihale
- Protokol Kurattarinin KALYON 11:00-12:00 Egitim | Makam Sekreterleri Salonu
Uygulandig: Kamusal Alanlar
-Gorga Kurallarn
-Orgita Temsil Eune
Koruma ve Giavenlik Gavenlik Mudar Vekili 21.04.201S Birimlerde Calisan KMYO Mavi
Gorevlileri ile Yildirnm OZEL 10:00-11:00 Egitim Kadrolu Guvenlikler ve Salon
Bekgiler
2547 VE 2914 Sayili Kanualar Sube Midura 21.04.2015 Personel islerinde KMYO Mavi
Musa ISLER 14:00-15:00 Egitim | Calisanlar Salon
lletisim Kurma Becerileri
-lletisim Kavrami ve Tarleri Yrd. Dog. Dr. Cihat 22.04.2015 Egitim Daire Baskanlari ile Rektoriuk
-Is Yerinde iletisim ve iletisim KARTAL 10:00-11:00 Fakiite, Yiiksekokul ve Egitim/ihale
Sareci . Enstitl Sekreterleri Salonu
-Mesaj, Mesajin Ozellikleri ve
Tasarimi
-lletisim Kirliligi
YiiksekSgretim Ust Kuruluslan Rektorlik
ile Yiuksek&gretim Sicil Hukuk Masaviri 27.04.2015 Egitim Personel islerinde Egitim/ihale
Yonetmeligi Giirhan DEMIREL 10:00-11:00 Calisanlar Salonu
Beden Dili Kullanimi Daire Baskanlan ile Rektorlik
-Mimik ve Jestler Yrd. Dog. Dr. Cihat 29.04.2015 Egitim Fakilte, Yuksekokul ve Egitim/ihale
-Tokalagma, Durus ve Oturusylar KARTAL 10:00-11:00 Enstitiu Sekreterleri Salonu

-Uygulama Faaliyetlerl

EGIiTiM TURU: _ o o
MESLEKI GELiSiM / KiSiSEL GELiSiM

Hizmet ici Egitim detaylarina ulagsmak icin:
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is Ahlaki ve Davranis

-is Ahlakina iliskin is Yerindeki Dog. Dr. Recep YUCEL 29.04.2015 X X Egitim Daire Baskanlan ile Rektoriuk
Sorunlar ve ikilemler 14:00-15:00 Fakdlte, Yiuksekokul ve Egitim/Ihale
-Sosyal Vicdan ve Ahlak iligkisi Enstiti Sekreterleri Salonu
-Hukuk ve Ahlak lligkisi

-irade, Yetki, Sorumiuluk ve ifa

Kavramlan ve Uygulamalan

Halkla lligkiler ve iletisim

-Halkla lligkilerin Tanimi, Gelisimi Rektorluk
-Halkia iliskilerin Temel ilkeleri Ogr. Gor. Nasip Yesim | 04.05.2015 Makamlarda Galisan Egitim/ihale
-:futrlu:n Igi Halkla iliskiler KALYON 11:00-12:00 X X Egitim | Makam Sekreterleri Salonu
-iletisim

-Orgdtsel iletisim

YSnetici Asistanhigs

-Sekreter Kavrami Rektorlik
-Sekreterlik Tdrleri. Ogr. Gor. Tuncay 05.05.2015 Makamlarda Calisan Egitim/lhale
-Sekreterin Kisilik Ozellikleri ERDURAN 10:00-11:00 X X Egitim | Makam Sekreterieri Salonu
-Yénetici Asistanligh Kavram

-Yénetici Asistaninin Ozellikleri

-Yénetici Asistaninin Gorevleri

Liderlik ve Temel ilkeleri

-Farkliliklarin Yénetimi Yrd. Dog. Dr. Cihat 06.05.2015 X X Egitim Daire Bagkanlar ile Rektorlok
-Catisma Yonetimi KARTAL 10:00-11:00 Fakdlte, Yiksekokul ve Egitim/ihale
-Kriz ySnetimi Enstitl Sekreterleri Salonu
-Karar Verme

insan Kaynaklari

-Calisma lliskileri, Motivasyon ve Dog. Dr. Recep YUCEL 06.05.2015 X X Egitim | Personel islerinde Rektoriik
Memnuniyet Elementieri 14:00-15:00 Calisanlar Egitim/ihale
-Sosyolizasyon Salonu
-Hukuksal Faktdrler

Meslek Etigi

-Etik ve Ahlak Kurallari Rektdriuk
-Etik Sistemleri Ogr. Gor. Nasip Yesim 11.05.2015 Makamlarda Calisan Egitim/ihale
-Mesleki Yozlasma KALYON 15:00-16:00 X X Egitim | Makam Sekreterleri Salonu
-Meslek Hayatinda Etik

Davranislarin Onemi

EGIiTiM TURU:
MESLEKI GELiSiM / KiSiSEL GELiSiM
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Zaman Yonetimi
-Zaman Kavrami Rektorliik
-Zaman Trleri Ogr. Gor. Tuncay 12.05.2015 Makamlarda Caligan Egitim/Ihale
-Zaman Yonetimi ERDURAN 14:00-15:00 Fgitim | Makam Sekreterleri Salonu
-Zamanin Oniindeki Engeller
-Orgiitlerde Zaman Yonetimi
-Zamani Etkin Kullanma Teknikleri
is Hayatinda Mobing 13.05.2015 Daire Bagkanlariile Rektorluk
-Catisma Nedenleri ve Siddet Yrd. Dog. Dr. Cihat 10:00-11:00 Egitim | Fakiilte, Yiiksekokul ve | Egitim/ihale
-Hukuki Durumlar KARTAL Enstitii Sekreterleri Salonu
-Coziim Onerisi
Protokol ve Gorgii Kurallari
-Protokoliin Anlam ve Onemi Rektorlik
-Protokol Kurallari Ogr. Gor. Nasip Yesim | 18.05.2015 Makamlarda Calisan Egitim/ihale
- Protokol Kurallarinin KALYON 11:00-12:00 Egitim | Makam Sekreterleri Salonu
Uygulandigi Kamusal Alanlar
-Gorgl Kurallan
-Orgiitii Temsil Etme
iletisim Kurma Becerileri 20.05.2015
-Anlagilma, Anlagilamamayada | Yrd. Dog. Dr. Cihat 10:00-11:00 Egitim | Daire Bagkanlari ile Rektorliik
Yanlis Anlastima KARTAL Fakiilte, Yiiksckokul ve | Egitim/ihale
-Etkil lletisim Teknikleri ve Enstitii Sekreterleri Salonu
Uygulamalar
Satin Alma Sube Miidiri 21.05.2015 Birimlerde Calisan Mali | KMYO Mavi
Eyiip EROL 10:00-11:00 Fgitim | Isler ve Satin Alma Salon
Personeli
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